GOBERNACION DE CORDOBA
MANUAL WEB DECLARACION IMPUESTO DE REGISTRO ANTE LOS DEPARTAMENTOS

La declaracion en linea de impuesto registro del Departamento de Coérdoba es un
formulario asistido, el cual permite generar la declaracion del impuesto en forma facil y
asistida.

Para efectos de la generacién de la declaracidn en linea es obligatorio diligenciar todos los
espacios del formulario del declarante, de los actos que se estén declarando y de los
factores necesarios para la identificacion de la base gravable. Asi las cosas, en caso de no
se diligenciados la totalidad de los espacios esta declaracidn se tendra por no presentada.
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Al ingresar a la pagina WEB de la Gobernacién de Cérdoba debera entrar al portal de
Impuestos Departamentales, en el cual podra visualizar la imagen anterior en casilla
IMPUESTO DE REGISTRO, y del menu debera esta escoger la opcion DECLARACION, en la
cual visualizara el formulario asistido a diligenciar.
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Paso 1

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CORDOBA
SECRETARIA DE HACIENDA
INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LOS FORMULARIOS DE LAS
DECLARACIONES DE IMPUESTOS DE REGISTRO ANTE LOS DEPARTAMENTOS

DECLARACION DEL IMPUESTO DE REGISTRO PARA USO OFICIAL EXCLUSIVAMENTE N°. DE RADICACION
MHCP-DAF-007 FECHA ANQO MES DIA
ANTES DE DILIGENCIAR ESTE FORMULARIC LEA CUIDADCSAMENTE LAS INSTRUCCICNES
SECCION A: DECLARANTE SECCION B. TIPO DE DECLARACION
-Seleccione- [+l BLINCIAL @ DECLARACION
B2.CORRECCION @& QUE CORRIGE FECHA

SECCION C: PERIODO GRAVABLE

Afio 2012 = MES AGOSTO =|
SECCION D: INFORMACION GENERAL

D1. RAZON SOCIAL DEL DECLARANTE D2. IDENTIFIACION DEL DECLARANTE
APELLIDOS ¥ NOMBRE O RAZON SOCIAL TIPO DOCUMENTO NUMERD D.V.
- Seleccione - =
D3. DIRECCION DEPARTAMENTO MUNICIPIO TELEFONO
- Seleccione - [=l|| —seleccione - [=]
SECCION E. DEVOLUCIONES
E1l E2 B E4 ES =

R- cLase DE AcTOS N° DE ACTOS CUANTIA TARIFA vr. IMPUESTO vr. INTERESES

1 ACTOS CON CUANTIA 0 0 ~ Seleccione — [=] 0 0

2 ACTOS SIN CUANTIA 0 0 75560 0 0
SECCION F. LIQUIDACION

Fi F2 = F4 Fs F&

R- cLasE DE acTOS N® DE ACTOS CUANTIA TARIFA vr. IMPUESTO vr. INTERESES

3 ACTOS CON CUANTIA 0 0 ~ Seleccione — [=] 0 0

4 ACTOS SIN CUANTIA 0 0 75560 0 0

SECCION G. INFORMACION DE LA DECLARACION QUE CORRIGE
. o SALDO A CARGO DEL PERIODO(R-2)
SALDO A FAVOR DEL PERIODO )
ARIERIOR SALDO A FAVOR DEL PERIODO(R-10)

SIGUIENTE

La imagen anterior ilustra el formulario asistido después de haber seleccionado en el men
la opcién DECLARACION,

Seccion 0 casilla para uso oficial

DECLARACION DEL IMPUESTO DE REGISTRO PARA USO OFICIAL EXCLUSIVAMENTE N, DE RADICACION
MHCP-DAF-007 FECHA ANO MES DIA
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La casilla para uso oficial exclusivamente sera diligenciada por el funcionario receptor,
quien incluird en esta la fecha de presentacion, nimero de radicacion, su nombre y firma,
o el autoadhesivo respectivo.

Seccion Ay B

ANTES DE DILIGENCIAR ESTE FORMULARIO LEA CUIDADOSAMENTE LAS INSTRUCCIONES
SECCION A: DECLARANTE _ SECCION B. TIPO DE DECLARACION

OFICINA DE REGISTRO DE INST. PUBLICOS [=] AL @ Al ARACTA Ne

B2.CORRECCION FECHA

Seccion A declarante: en esta seccion debera seleccionar la oficina de registro de
instrumentos publicos 6 cdmara de comercio correspondiente al declarante del impuesto.

Seccion B tipo de declaracion: en el caso de que usted este presentado una
declaracion inicial debera marcarla casilla B1 y pase a la seccién C.

En caso de que se trate de una correccion que corresponda a actos registrados en la
camara de comercio o en la oficina de registro de instrumentos publicos usted debe
acercarse a la oficina del Grupo de Gestidn de Ingresos de la Secretaria de Hacienda de la
Gobernacion de Cordoba.

Seccion C

SECCION C: PERIODO GRAVABLE

2012 =l ES JULIO [+

Periodo gravable: en esta secciébn debe escoger el afio al cual corresponde la
declaracion y el mes respectivo que determina su periodo gravable.

Seccion D

SECCION D: INFORMACION GENERAL

D1. RAZON SOCIAL DEL DECLARANTE D2. IDENTIFIACION DEL DECLARANTE

PEREZ PEREZ PEDRO PABLO ‘ CEDULA DE CIUDADANIA E' """" 6 ‘

MZ1LOTE1 CORDOBA [=] | MONTERIA

D3. DIRECCION DEPARTAMENTO ICIPIO TELEFONO ‘

Seccion D: informacion general

D1. Razon social del declarante: escriba en esta casilla el nombre completo de del la
entidad declarante, ya sea la oficina de instrumentos publicos o la Camara de Comercio de
Monteria.

D2. Identificacion: escoja el tipo de identificacion de la entidad declarante y escriba en

la siguiente casilla el nimero de identificacién tributaria (NIT), sin incluir el digito de
verificacion.
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D3. Direccion: escriba la direccion de la entidad declarante, escoja el departamento y el

municipio correspondiente a la direccion de la entidad declarante y digite el nimero
telefénico de la entidad.
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Seccion E

SECCION E. DEVOLUCIONES

R.

Seccion E: devoluciones (columnas E1 a E6)

E1l. Clases de actos: diligencie el renglon correspondiente segun los actos objetos de
devolucion del impuesto, sean con cuantia (R1) o sin cuantia (R2).

E2. Numero de actos: escriba en este campo el nimero de actos, los cuales fueron
objeto de devolucion del valor del impuesto en el mes a que corresponde la declaracion.

E3 cuantia: Escriba en este campo el Valor total de los actos, los cuales fueron objeto de
devolucion del valor del impuesto, en el mes a que corresponde la declaracion.

Sobre los Actos sin cuantia, llenar el espacio con el niUmero cero (0).

E4. Tarifa: seleccione en cada Rengldn diligenciado la tarifa aplicada en la liquidacion del
impuesto a los actos objeto de la devolucién del impuesto, si es un acto con cuantia.

Si es un Acto sin cuantia favor escribir el valor que se pago por el Impuesto, de acuerdo a
lo establecido en las normas vigentes.

E5. Valor impuesto devuelto: este campo lo acumula automaticamente el sistema.
Acto sin cuantia: este campo lo acumula automaticamente el sistema.

E6. valor intereses devueltos: escriba en este campo el valor de los intereses por
registro extemporaneo del acto (con cuantia — sin cuantia), que corresponda al impuesto

objeto de devolucién en el periodo que se declara.

Nota: si no hay devolucion de Impuesto en el periodo que se declara, ni intereses por
registro extemporaneo, diligencie los campos en cero (0).

Seccion F

SECCION F. LIQUIDACTION

R.
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Seccion F: liquidacion (columna F1 a F6)

Nota: los valores resultantes de la liquidacion del impuesto de registro y de la sancion
por extemporaneidad en el mismo se aproximaran al multiplo de cien (100.00) mas
cercano.

F1. Clase de actos: diligencie el rengldn correspondiente segun los actos segun los actos
registrados sean con cuantia (R3) o sin cuantia (R4).

F2. Numero de actos: escriba en este campo el nimero de actos sometidos a registro
en el mes a que corresponde la declaracion, en el rengldn que corresponda, de acuerdo al
Tipo de acto.

F3. Cuantia: Escriba en este campo el Valor total de los actos registrados en el mes. Los
valores de los actos con cuantia deben ser sumados en el rengldn R3.

Para los actos sin cuantia se debera escribir el nimero cero (0) frente al renglén R4.

f4. Tarifa: seleccione en el Renglon R3 la tarifa aplicada a la clase de acto, de acuerdo a
lo establecido, si es un acto con cuantia.

Si es un Acto sin cuantia en el renglon R4, escribir el valor que se pago por el Impuesto,
de acuerdo a lo establecido en las normas vigentes.

F5. Valor impuesto: para los actos con cuantia escriba en esta columna frente al
renglon R3, el resultado de multiplicar el valor diligenciado en la columna F3 por la tarifa
diligenciada en la columna F4.

Para los actos sin cuantia escriba en esta columna el resultado de multiplicar el nimero de
actos diligenciado en la columna F2 por la Tarifa que corresponde a la columna F4.

F6. Valor intereses: escriba en esta columna, en el renglén que corresponda (R3, o R4),
el valor de los intereses por registro extemporaneo que corresponda a los actos
registrados en el periodo.

Nota: la extemporaneidad en el registro causara intereses moratorios, por mes o fraccion
de mes de retardo, determinado a la tasa y en la forma establecida en el estatuto
tributario para el impuesto de rentas y complementario.

Seccion G

) SECCION G. INFORMACION DE LA DECLARACION QUE CORRIGE
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Seccion G: informacion de la declaracion que corrige.

En caso de que se trate de una correccién que corresponda a actos registrados en la
camara de comercio o en la oficina de registro de instrumentos publicos usted debe
acercarse a la oficina del Grupo de Gestidon de Ingresos de la Secretaria de Hacienda de la
Gobernacién de Cérdoba.

Antes de seguir verifique que ha diligenciado correctamente los campos.

Si los datos ingresados son correctos, hacer clic en SIGUIENTE:

SIGUIENTE

Luego, la pantalla le mostrara el formulario diligenciado por usted y se continuara con las
firmas, tal y como se muestra en la siguiente seccion.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CORDOBA
SECRETARIA DE HACIENDA

INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LOS FORMULARIOS DE LAS
DECLARACIONES DE IMPUESTOS DE REGISTRO ANTE LOS DEPARTAMENTOS

DECLARACION DEL IMPUESTOQ DE REGISTRO
MHCP-DAF-007

PARA USO OFICIAL EXCLUSIVAMENTE N°. DE RADICACION
FECHA ANO MES DIA

ANTES DE DILIGENCIAR ESTE FORMULARID LEA CUIDADOSAMENTE LAS INSTRUCCIONES

SECCION A: DECLARANTE

SECCION B. TIPO DE DECLARACION

OFICINA DE REGISTRO DE INST. PUBLICOS

TIPO DECLARACION M= DECLARACION FECHA
INICIAL

SECCION C. PERIODO GRAVABLE

AfiD 2012

MES 7

SECCION D: INFORMACION GENERAL

D1. RAZON SOCIAL DEL DECLARANTE

D2. IDENTIFIACION DEL DECLARANTE

APELLIDOS Y NOMBRE O RAZON SOCIAL TIPO DOCUMENTO MUMERO D.V.
PEREZ PEREZ PEDRO PABLO [ FIIiTT: 9
D3. DIRECCION DEPARTAMENTO MUNICIPIO TELEFONO
MZ1LOTE1 73 oo TEAE AR
SECCION E. DEVOLUCIONES
El E2 B E4 Es Es
R. CLASE DE ACTOS N® DE ACTOS CUANTIA TARIFA Vr. IMPUESTO Vr. INTERESES
1 ACTOS CON CUANTIA 0 0 0 0 0
2 ACTOS SIN CUANTIA 0 0 75.560 o o
SECCION F. LIQUIDACION
Fi F2 F3 P4 Fs 23
R. CLASE DE ACTOS N° DE ACTOS CUANTIA TARIFA Vr. IMPUESTO Vr. INTERESES
3 ACTOS COM CUANTIA 1 15.000.000 0.01 150.000 0
4 ACTOS SIN CUANTIA 0 0 75560 0 0
5 INGRESO DE REGISTRO E INTERESES 150.000
6 IMPUESTO DE REGISTRO E INTERESES DEVUELTOS EN EL PERIODO 0
7 SALDO A FAVOR DEL PERIODO ANTERIOR 0
8 SANCIONES 91000
9 VALOR A CARGO DEL PERIODO 241.000
10 SALDO A FAVOR DEL PERIODO a
SECCION G. INFORMACION DE LA DECLARACION QUE SECCION L. PAGOS
CORRIGE
11 VALOR A PAGAR 0
SALDO A CARGO DEL
PERIODO(R-9) 12 VALOR SANCIONES 91000
SALDO A FAVOR DEL
PERIODO(R-10) 13 VALOR INTERESES DE MORA 945
SECCION H. FIRMAS 14 VALOR TOTAL 91945
H.1 DECLARANTE: Declaro que la informacion aqui
consignada es correcta y ajustada a las disposiciones ———————————
legales. FORMADE PAGO: | ~ Seleccione~  [z]| VALORAPAGAR 0
NOMBRES
¥ TARJETA No. CHEQUE Mao.
APELLIDOS [|
BANCO | — Seleccione — -
C.C. 0
H.2
; — Seleccione —
REVISADO [=] Esta declaracién solo podrd presentarse por medio electrénico en caso de no generar valor 3
NOMBRES pagar. En caso contrario deberd presentarse en entidad bancaria.
Y
APELLIDOS
CE 0|T.P. 0

SECRETARIA DE HACIENDA




GOBERNACION DE CORDOBA
MANUAL WEB DECLARACION IMPUESTO DE REGISTRO ANTE LOS DEPARTAMENTOS

Seccion H
_’SECCIE]N H. FIEMAS
H.1 DECLARANTE: Declaro que la informacion aqui
consignada es correcta y ajustada a las disposiciones
legales.
NOMBRES
ki PEREZ FEREZ FEDRO PAELD
APELLIDOS
H.2 o R o
0 AT ==l 0
Revisapo | CONTADOR PUBLICO [x]
MOMBRES
ki JUAN GARCIA
APELLIDOS
C.C 2P| T.P 55555

Seccion H: Firmas

H1l. Declarantes: escriba los nombres, apellidos y documento de identidad del
registrador de instrumentos publicos o del representante legal de la camara de comercio
segun a la entidad a que corresponda la declaracion.

H2. Revisor fiscal o contador publico: si de conformidad con la ley esta obligado a
tener revisor fiscal , hacer click en el boton y seleccione REVISOR FISCAL. Diligencie los
espacios correspondientes al nombres, apellidos, nimero de Cédula de ciudadania y
numero de Tarjeta Profesional.

Si no esta obligado a tener revisor fiscal y las hormas vigentes exigen que la declaracion
deba ser firmada por un contador publico, seleccione CONTADOR PUBLICO. Diligencie los
espacios correspondientes al nombres, apellidos, nimero de Cédula de ciudadania y
numero de Tarjeta Profesional.

H.2 R
REVISADD | — Seleccione [=]

- Seleccione —
CONTADCOR PUBLICO
REVISOR FISCAL
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Seccion I
SECCION 1. PAGOS
11 VALOR A PAGAR 0
12 VALOR SANCIONES 91.000
13 VALOR INTERESES DE MORA 945
14 VALOR TOTAL 91.945

Seccion I: Pagos (Rengldn del 11 al 14)

Esta operacion es realizada automaticamente por el sistema.

Nota: si no hay valores a pagar diligencie los renglones en cero (0).

Forma de pago:

FORMADE PAGO: | — Seleccione - El ALOR A PAGAR 01.945
TARJETA Mo. CHEQUE Mo.
BANCO | — Seleccione —
Esta declarat erar valor a

Realizar Declaracion

Forma de pago: al presentar esta declaracion informe su forma de pago asi:

Si cancela en efectivo, seleccione en el mend, EFECTIVO, el valor esta colocado
automaticamente.

Si es con tarjeta, seleccione en el mend TARJETA, y digite el nimero de la tarjeta.

Si cancela con cheque de gerencia, seleccione en el menui CHEQUE vy digite el nimero
del cheque y seleccione del menu el nombre del Banco.
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Antes de seguir verifique que ha diligenciado correctamente los campos.
El producto que se entrega es un documento en PDF, el cual se puede imprimir

en una impresora tipo laser, o guardar para una posterior impresion o
verificacion.
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